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В целях создания необходимых условий для учебной, научной, спортивной 
и досуговой деятельности иностранных обучающихся, оказания им 
информационной и морально-психологической поддержки в период обучения в 
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основании решения Ученого совета Института от 28.08.2025 (Протокол №1),

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить и ввести в действие Положение о работе с иностранными 
обучающимися Негосударственного образовательного частного учреждения 
высшего образования «Московский экономический институт» (Приложение 1).

2. Начальнику отдела сопровождения информационных систем и 
цифровизации П.В.Рымареву разместить Положение, указанное в пункте 1 
настоящего приказа, на официальном сайте Института в информационно­
телекоммуникационной сети «Интернет».
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Приложение 1

Одобрено
Ученым советом НОЧУ ВО «МЭИ» 
от «29» августа 2025 г., протокол №1

к приказу от 29.08.2025 № 01-05/2025-89/16 
Утверждено
приказом ректора НОЧУ ВО «МЭИ» 
от «29» августа 2025 г. № 01-03/2025-89/16

Согласовано
Студенческий совет НОЧУ ВО «МЭИ» 
от «29» августа 2025 г., протокол № 1

Согласовано
Совет родителей НОЧУ ВО «МЭИ» 
от «29» августа 2025 г., протокол № 1

ПОЛОЖЕНИЕ
О РАБОТЕ С ИНОСТРАННЫМИ ОБУЧАЮЩИМИСЯ 

НЕГОСУДАРСТВЕННОГО ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО ЧАСТНОГО УЧРЕЖДЕНИЯ 
ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ

«МОСКОВСКИЙ ЭКОНОМИЧЕСКИЙ ИНСТИТУТ»

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Настоящее Положение о работе с иностранными обучающимися» (далее - 

Положение) Негосударственного образовательного частного учреждения высшего 
образования «Московский экономический институт» (далее Положение, Институт, НОЧУ ВО 
«МЭИ») разработано с целью определения основных форм взаимодействия между 
структурными подразделениями Института и иностранными гражданами в ходе их приема, 
пребывания и обучения в НОЧУ ВО «МЭИ», определения прав и обязанностей каждой из 
сторон в ходе этих взаимодействий.

1.2. Настоящее Положение разработан на основании:
- Федерального закона от 25 июля 2002 г. № 115-ФЗ «О правовом положении 

иностранных граждан в Российской Федерации»;
- Федерального закона от 18 июля 2006 г. № 109-ФЗ «О миграционном учете 

иностранных граждан и лиц без гражданства в Российской Федерации»;
- Федерального закона от 15 августа 1996 г. № 114-ФЗ «О порядке выезда из 

Российской Федерации и въезда в Российскую Федерацию»;
- Федерального закона от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации»;
- Постановления Правительства Российской Федерации от 9 июня 2003 г. № 335 «Об 

утверждении Положения об установлении формы визы, порядка и условий сс оформления и 
выдачи, продления срока се действия, восстановления ее в случае утраты, а также порядка 
аннулирования визы»;

- Постановления Правительства Российской Федерации от 15 января 2007 г. № 9 «О 
порядке осуществления миграционного учета иностранных граждан и лиц без гражданства в 
Российской Федерации»;

- Постановления Правительства Российской Федерации от 24 марта 2003 г. № 167 «О 
порядке представления гарантий материального, медицинского и жилищного обеспечения 
иностранных граждан и лиц без гражданства на период их пребывания в Российской 
Федерации»;

- Постановления Правительства Российской Федерации от 16 августа 2004 г. № 413 
«О миграционной карте»;

- Постановления Правительства Российской Федерации от 15 сентября 2020 г. № 1428 
«О принимаемых приглашающей стороной мерах но обеспечению соблюдения 
приглашенным иностранным гражданином или лицом без гражданства порядка пребывания 
(проживания) в Российской Федерации»;



- Приказа Министерства внутренних дел Российской Федерации от 22 ноября 2021 г. 
№ 926 «Об утверждении Порядка принятия решения о продлении либо сокращении срока 
временного пребывания иностранного гражданина или лица без гражданства в Российской 
Федерации»;

- Приказа Министерства внутренних дел Российской Федерации от 03 октября 2022 г. 
№ 730 «Об установлении Порядка подачи образовательной или научной организацией 
уведомления о завершении или досрочном прекращении обучения иностранного гражданина 
(лица без гражданства), обучавшегося на подготовительном отделении или подготовительном 
факультете по дополнительной общеобразовательной программе, обеспечивающей 
подготовку иностранных граждан к освоению основных профессиональных образовательных 
программ на русском языке, либо по очной или очно-заочной форме обучения по 
образовательной программе среднего профессионального образования, программе 
бакалавриата, программе специалитета, программе магистратуры, программе ординатуры, 
программе ассистентуры-стажировки, имеющим государственную аккредитацию, или по 
программе подготовки научных и научно-педагогических кадров в аспирантуре (адъюнктуре), 
либо по образовательной программе в образовательной или научной организации, 
включенной в установленный Правительством Российской Федерации перечень, и формы 
указанного уведомления»;

- Приказа Мипистерства внутренних дел Российской Федерации от 04 декабря 2019 г. 
№ 907 «Об утверждении Административного регламента Министерства внутренних дел 
Российской Федерации по предоставлению государственной услуги по оформлению, выдаче, 
продлению срока действия и восстановлению виз иностранным гражданам и лицам без 
гражданства»;

- Приказа Министерства иностранных дел Российской Федерации от 21 декабря 2020 
г. № 23235 «Об утверждении Перечня целей поездок, используемого при оформлении и 
выдаче виз иностранным гражданам»;

- 11риказа Министерства внутренних дел Российской Федерации от 10 декабря 2020 г. 
№ 856 «Об утверждении Административного регламента Министерства внутренних дел 
Российской Федерации по предоставлению государственной услуги по осуществлению 
миграционного учета иностранных граждан и лиц без гражданства в Российской Федерации, 
форм заявления иностранного гражданина или лица без гражданства о регистрации ио месту 
жительства, заявления о снятии иностранного гражданина или лица без гражданства 
с регистрации по месту жительства, уведомления о прибытии иностранного гражданина или 
лица без гражданства в место пребывания, отметок о регистрации (снятии с регистрации) 
иностранного гражданина или лица без гражданства но месту жительства, отметок о 
подтверждении выполнения принимающей стороной и иностранным гражданином или лицом 
без гражданства действий, необходимых для его постановки на учет по месту пребывания, 
проставляемых, в том числе, многофункциональным центром предоставления 
государственных и муниципальных услуг»;

- Приказа Министерства внутренних дел Российской Федерации от 29 сентября 2020 
г. № 677 «Об утверждении Административного регламента Министерства внутренних дел 
Российской Федерации но предоставлению государственной услуги ио оформлению и выдаче 
приглашений на въезд в Российскую Федерацию иностранных граждан и лиц без 
гражданства»;

- Приказа Министерства внутренних дел Российской Федерации, Федеральной 
службы безопасности Российской Федерации, Министерства иностранных дел Российской 
Федерации от 27 апреля 2017 г. № 233/235/7018 «Об утверждении формы визовой анкеты, 
представляемой иностранным гражданином или лицом без гражданства в Министерство 
внутренних дел Российской Федерации для получения государственной услуги по 
оформлению, выдаче, продлению срока действия либо восстановлению визы»;

- Приказа Министерства внутренних дел Российской Федерации от 27 декабря 2021 г. 
№ 1139 «Об утверждении порядка проведения обязательной государственной 



дактилоскопической регистрации и фотографирования иностранных граждан и лиц без 
гражданства, прибывших в Российскую Федерацию в целях, нс связанных с осуществлением 
трудовой деятельности, на срок, превышающий девяносто календарных дней, либо в целях 
осуществления трудовой деятельности»;

- Приказа Министерства внутренних дел Российской Федерации от 21 октября 2022 г. 
№ 775 «Об организации работы ио представлению иностранными гражданами и лицами без 
гражданства, прибывшими в Российскую Федерацию в целях, не связанных с осуществлением 
трудовой деятельности, на срок, превышающий девяносто календарных дней, либо в целях 
осуществления трудовой деятельности, в территориальный орган Министерства внутренних 
дел Российской Федерации медицинских документов, подтверждающих прохождение 
медицинского освидетельствования, предусмотренного пунктом 18 статьи 5 Федерального 
закона от 25 июля 2002 г. № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в 
Российской Федерации»;

- Письмо Рособрнадзора от 23.07.2025 № 07-508 «По вопросам приглашения 
иностранного гражданина в Российскую Федерацию в целях обучения»;

- устава НОЧУ ВО «МЭИ»;
- локальных нормативных актов НОЧУ ВО «МЭИ», регулирующих вопросы 

образовательной деятельности и международного сотрудничества.
1.2. Права и обязанности иностранных граждан в рамках образовательного процесса, 

порядок обучения и промежуточной аттестации иностранных граждан, перевод иностранных 
граждан в другие образовательные организации или на другие образовательные программы 
определяются законодательством Российской Федерации в сфере образования, Уставом 
НОЧУ ВО «МЭИ» и другими локальными нормативными актами Института.

1.3. Основные понятия и определения.
1.3.1. Иностранные обучающиеся - физические лица, обучающиеся Института и 

имеющие гражданство других стран или являющиеся лицами без гражданства. Иностранные 
граждане обучаются Института по образовательным программам высшего образования, а 
также по программам дополнительного профессионального образования.

1.3.2. Категории иностранных обучающихся:
иностранные граждане, принятые на обучение по направлению Министерства 

образования и науки Российской Федерации в пределах квоты на образование иностранных 
граждан;

иностранные граждане, принятые на обучение на места, финансируемые за счет 
средств федерального бюджета;

иностранные граждане - соотечественники, т.с. имеющие подтвержденный 
документально статус соотечественников;

иностранные граждане - контрактники, т.е. обучающиеся но договорам с оплатой 
стоимости обучения;

иностранные граждане, обучающиеся но очной форме обучения;
иностранные граждане, обучающиеся по заочной форме обучения и прибывающие 

в Институт на период сессии и сдачи экзаменов;
обучающиеся - стажеры, прибывшие с целью повышения квалификации или на 

профессиональную переподготовку.
1.4. Соотечественники - физические лица, родившиеся в одном государстве, 

проживающие либо проживавшие в нем и обладающие признаками общности языка, истории, 
культурного наследия, традиций и обычаев, а также потомки указанных лиц по прямой 
нисходящей линии.

1.4.1. Соотечественниками за рубежом (далее - соотечественники) являются граждане 
Российской Федерации, постоянно проживающие за пределами территории Российской 
Федерации.

1.4.2. Соотечественниками также признаются лица и их потомки, проживающие за 
пределами территории Российской Федерации и относящиеся, как правило, к народам, 



исторически проживающим на территории Российской Федерации, а также сделавшие 
свободный выбор в пользу духовной, культурной и правовой связи с Российской Федерацией 
лица, чьи родственники по прямой восходящей линии ранее проживали на территории 
Российской Федерации, в том числе:

- лица, состоявшие в гражданстве СССР, проживающие в государствах, входивших в 
состав СССР, получившие гражданство этих государств или ставшие лицами без гражданства;

- выходцы (эмигранты) из Российского государс тва, Российской республики. РСФСР. 
СССР и Российской Федерации, имевшие соответствующую гражданскую принадлежность и 
ставшие гражданами иностранного государства или лицами без гражданства.

1.5. Иностранные документы об образовании - документы об образовании, 
полученные в иностранных государствах. Наличие гражданства Российской Федерации и 
(или) его принятие не распространяется на процедуру признания иностранных документов об 
образовании.

1.5.1. Признание документов об образовании иностранного государства - 
официальное подтверждение значимости (уровня) полученных в иностранном государстве 
образования и (или) квалификации с предоставлением их обладателю академических и (или) 
профессиональных прав.

1.6. Академические нрава предоставляют обладателю иностранного образования и 
(или) иностранной квалификации право на продолжение обучения в образовательных 
организациях Российской Федерации.

1.7. Подразделения НОЧУ ВО «МЭИ», ответственные за работу с иностранными 
обучающимися:

приемная комиссия;
деканат факультета программ высшего образования;
отдел координации научно-исследовательской деятельности;
отдел воспитательной работы.

2. ОСОБЕННОСТИ ПРИЕМА ИНОСТРАННЫХ АБИТУРИЕНТОВ 
НА ОБУЧЕНИЕ ИНСТИТУТ

2.1. Прием иностранных граждан и лиц без гражданства для обучения Институт 
производится в соответствии с:

- Федеральным законодательством РФ;
- Правилами приема в Негосударственное образовательное частное учреждение 

высшего образования «Московский экономический институт» на обучение по программам 
высшего образования - программам бакалавриата, программы специалитета и программам 
магистратуры обучающихся по программам высшего образования - программам бакалавриата, 
программы специалитета и программам магистратуры;

- Правила приема в Негосударственное образовательное частное учреждение высшего 
образования «Московский экономический институт» на обучение по образовательным 
программам высшего образования - программам подготовки научных и научно- 
педагогических кадров в аспирантуре;

- Уставом НОЧУ ВО «МЭИ»;
- настоящим Положением.
2.2. Прием иностранных граждан и лиц без гражданства в Институт осуществляется 

исключительно на платные места но договорам об образовании, заключаемым за счет средств 
физических и (или) юридических лиц.

2.3. К приему допускаются следующие категории иностранных граждан:
Иностранные граждане - соотечественники, проживающие за рубежом (в соответствии 

со ст. 17 Федерального закона № 99-ФЗ от 24.05.1999). Они обязаны представить документы, 
подтверждающие статус соотечественника.

Иностранные граждане - контрактники, поступающие на обучение по договорам с 



оплатой стоимости обучения.
Иностранные граждане - контрактники, поступающие на обучение по договорам с 

оплатой стоимости обучения, поступающие на очную, очно-заочную или заочную формы 
обучения.

Лица без гражданства, приравненные в правах к иностранным гражданам.
2.4. Иностранные абитуриенты могут поступать на все реализуемые в Институте 

программы высшего образования-программы бакалавриата, программы специалитета, 
программы магистратуры и программам подготовки научных и научно-педагогических кадров 
в аспирантуре.

2.5. Иностранные граждане и лица без гражданства участвуют в приёме в рамках 
отдельной конкурсной группы, формируемой в соответствии с н. 116 Правил приёма. Это 
обусловлено особенностями перечня и количества вступительных испытаний, установленных 
для данной категории поступающих.

2.6. Иностранным гражданам предоставляется право приема на обучение по 
программам бакалавриата и программам специалитета по результатам вступительных 
испытаний, проводимых Институтом, при отсутствии у иностранных граждан результатов 
единого государственного экзамена по данной дисциплине.

2.7. Иностранные граждане и лица без гражданства при приёме па обучение по 
образовательным программам бакалавриата, программам специалитета проходят 2 (два) 
общеобразовательных вступительных испытания (русский язык и вступительное испытание, 
имеющее приоритет 1 в перечне вступительных испытаний).

2.8. Форма проведения: дистанционное тестирование или очное (по выбору 
абитуриента, с обеспечением идентификации).

2.9. Граждане Республики Беларусь вправе использовать результаты проводимого в 
Республике централизованного тестирования и централизованного экзамена по данной 
дисциплине.

2.10. Институте нс засчитывается сертификаты ТРКИ ('Гест по русскому языку как 
иностранному) в качестве замены вступительного испытания. Сертификаты ТРКИ ('Гест по 
русскому языку как иностранному), даже подтверждающие уровень владения выше базового, 
не засчитываются в качестве замены вступительному испытанию по русскому языку. 
Иностранные абитуриенты обязаны сдавать внутреннее вступительное испытание по 
русскому языку, проводимое Институтом.

2.11. Иностранные граждане могут выбрать: сдавать вступительные испытания по 
общему конкурсу (как для россиян) или по отдельному конкурсу для инос транных граждан.

2.12. Иностранным абитуриентам начисляются баллы за индивидуальные 
достижения в соответствии с Приложением 3 к Правилам приема, но не более 10 баллов в 
сумме. Учитываются:

- Наличие документа об образовании с отличием (5 баллов);
- Участие в олимпиадах, конкурсах (5 баллов за каждое);
-Спортивные достижения, волонтерство, военная служба (в соответствии с 

установленными критериями).
2.13. Иностранный абитуриент представляет комплект документов, перечень 

которого определяется Правила приема обучающихся по программам высшего образования - 
программам бакалавриата, программы специалитета и программам магистратуры НОЧУ ВО 
«МЭИ» на соответствующий год.

2.14. Лица, получившие документ об образовании па территориях Донецкой 
Народной Республики, Луганской Народной Республики, Запорожской и Херсонской 
областей до их принятия в состав Российской Федерации, могут представлять такой документ 
без свидетельства о признании иностранного образования. Такие документы признаются в 
порядке, установленном Федеральным законом от 17 февраля 2023 г. № 19-ФЗ.

2.13. Зачисление производится на основании:
-Результатов вступительных испытаний (не ниже минимального порога);



-Заключенного договора об оказании платных образовательных услуг.
2.15. Приказ о зачислении издается в установленные сроки, определенные Правилами 

приема обучающихся по программам высшего образования - программам бакалавриата, 
программы специалитета и программам магистратуры НОЧУ ВО «МЭИ» на соответствующий 
год и публикуется на официальном сайте с указанием уникального кода поступающего.

2.16. Иностранные граждане и лица без гражданства допускаются к поступлению в 
аспирантуру при наличии документа об образовании, подтверждающего получение уровня 
образования не ниже высшего (специалитет или магистратура). Документ иностранного 
государства об образовании должен быть признан в Российской Федерации в установленном 
порядке, за исключением случаев, когда такое признание нс требуется в соответствии с 
международными договорами РФ или федеральным законодательством.

2.17. Приём иностранных граждан в аспирантуру осуществляется исключительно на 
платные места по договорам об образовании, заключаемым за счё т средетв физических и (или) 
юридических лиц. Приём на целевое обучение и по квоте нс осуществляется.

2.18. Иностранные абитуриенты сдают вступительные испытания, установленные для 
соответствующей научной специальности:
5.2.3. Региональная и отраслевая экономика — вступительное испытание но дисциплине 
«Региональная экономика»;

5.3.1. Общая психология, психология личности, история психологии — вступительное 
испытание по дисциплине «Общая психология, психология личности, история психологии».

Форма проведения — очная или с использованием дистанционных технологий при 
условии идентификации поступающего.

Максимальное количество баллов — 10, минимальное для успешного прохождения — 
6.

2.19. Иностранные абитуриенты могут представить результаты ранее сданных 
кандидатских экзаменов, при условии их сдачи в соответствии с Порядком прикрепления лиц 
для сдачи кандидатских экзаменов (Приказ Минобрнауки России от 28.03.2014 № 247). Такие 
результаты засчитываются в качестве результатов вступительных испытаний.

2.20. Помимо общих документов (удостоверяющих личность и гражданство), 
иностранный абитуриент в аспирантуру обязан представить:

-документ об образовании иностранного государства со свидетельством о признании 
(если требуется);

-документы, подтверждающие статус соотечественника, если заявлено (в соответствии 
со ст. 17 ФЗ № 99-ФЗ от 24.05.1999);

-документы, подтверждающие индивидуальные достижения, учитываемые при приёме 
(публикации, патенты, участие в конференциях и др.);

-заявление о необходимости создания специальных условий при проведении 
вступительных испытаний (при наличии инвалидности или ОВЗ).

Документы, выполненные на иностранном языке, должны быть представлены с 
нотариально заверенным переводом на русский язык. Иностранные документы об 
образовании подлежат легализации, если иное не предусмотрено международными 
договорами РФ.

2.21. При подсчёте конкурсных баллов иностранным абитуриентам 
засчитываются индивидуальные достижения в соответствии с Приложением №2 к Правилам 
приёма, включая:

-публикации в рецензируемых научных журналах;
-патенты и свидетельства на интеллектуальную собственность;
-дипломы с отличием;
-стипендии Президснта/Правитсльства РФ;
-участие в научных мероприятиях и олимпиадах.
Максимальная сумма баллов за индивидуальные достижения — 2 балла.



2.22. Зачисление в порядке восстановления или перевода.
2.22.1. Зачисление в порядке восстановления или перевода иностранного гражданина 

в число обучающихся осуществляется только в порядке, установленном действующим 
законодательством в сфере миграционной политики, с четким соблюдением сроков 
пребывания как на терри тории Российской Федерации, так и за рубежом, и в соотвстствии с 
локальным нормативным актом, регламентирующим порядок перевода, отчисление и 
восстановление обучающихся в Институт.

3. ОСОБЕННОСТИ ПОРЯДКА ПРЕБЫВАНИЯ ИНОСТРАННЫХ ГРАЖДАН В 
ИНСТИТУТЕ

3.1. Иностранный гражданин, прибывший на обучение в Институт, может находиться 
и свободно перемещаться по территории Российской Федерации, обязательно имея при себе 
следующие документы:

-оригинал документа, удостоверяющего личность (национальный паспорт);
- оригинал миграционной карты с отметкой о пересечении границы с целью учебы;
- оригинал отрывной части уведомления о постановке на миграционный учет по месту 

пребывания (регистрация).
3.2. Все въезжающие на территорию Российской Федерации иностранные 

обучающиеся должны быть поставлены на миграционный учет в течение 7 рабочих дней с 
момента пересечения границы. В случае отсутствия миграционной карты с отметкой органа 
пограничного контроля о пересечении государственной границы Российской Федерации с 
целью получения обучения, университет не может поставить иностранного обучающегося на 
миграционный учет по месту пребывания.

3.3. Миграционное сопровождение иностранных обучающихся в НОЧУ ВО «МЭИ» 
осуществляет специалист факультета программ высшего образования, ответственный за 
работу с иностранными обучающимися.

3.4. Иностранные граждане, обучающиеся в НОЧУ ВО «МЭИ», обязаны:
• Соблюдать законодательство Российской Федерации, в том числе 

миграционное;
• В течение 3 дней с момента прибытия в место пребывания (гостиница, квартира, 

общежитие) предоставить в Институт документы для постановки на миграционный учет;
• Своевременно обращаться к специалисту факультета программ высшего 

образования, ответственный за работу с иностранными обучающимися для продления 
регистрации и визы;

• Сообщать о смене адреса проживания, фамилии (имени/отчества), паспортных 
данных в течение 3 рабочих дней;

• Получать разрешение на выезд за пределы Москвы или РФ в учебное время 
(заявление согласовывается со специалистом отдела за 3 дня до выезда);

• Соблюдать Правила внутреннего распорядка НОЧУ ВО «МЭИ» и график 
учебного процесса.

3.5. Деканат факультета программ высшего образования и отдел координации научно- 
исследовательской деятельности ведут постоянный контроль за посещаемостью и 
успеваемостью иностранных обучающихся.

• При наличии академической задолженности, неуспеваемости или нарушений 
учебной дисциплины деканат информирует специалист факультета программ высшего 
образования, ответственного за работу с иностранными обучающимися.

• Все приказы, касающиеся движения контингента (перевод, отчисление, 
академический отпуск, восстановление), обязательно согласовываются со специалистом 
деканата факультета программ высшего образования.

• В приказах обязательно указывается гражданство обучающегося.



4. ОРГАНИЗАЦИЯ РАБОТЫ С ИНОСТРАННЫМИ ОБУЧАЮЩИМИСЯ В 
ИНСТИТУТЕ

4.1. Постоянно действующая приемная комиссия:
- принимает и проверяет документы иностранных граждан, поступающих на обучение 

в Институт;
организует проведение вступительных испытаний в Институт;
оформляют и издают приказы о зачислении в Институт;

- оформляет личные дела иностранных граждан для их передачи в деканат факультета 
программ высшего образования;

- формирует список поступивших иностранных граждан для передачи специалисту 
факультета программ высшего образования, осуществляющего работу с иностранными 
обучающимися и слушателями.

4.2. Специалист факультета программ высшего образования, ответственный за 
работу с иностранными учащимися Института осуществляет:

миграционную поддержку иностранных обучающихся (постановку 
иностранных граждан на миграционный учет, продление виз и регистраций, снятие с 
миграционного учета);

обеспечивает передачу в МВД России уведомлений о зачислении иностранных 
граждан в установленные письмом Рособрнадзора сроки;

взаимодействует с территориальными органами МВД России по вопросам 
миграционного законодательства, а также обеспечивает соответствие деятельности института 
требованиям, установленным письмом Рособрнадзора от 23.07.2025 № 07-508;

- контроль своевременного продления срока временного пребывания, 
подтверждающего законность нахождения иностранного гражданина на территории 
Российской Федерации;

- учет контингента иностранных обучающихся;
- согласование приказов на движение контингента иностранных обучающихся 

Института.
4.3. Деканат факультета программ высшего образования, отдел координации 

научно-исследовательской деятельности в рамках обучения иностранных граждан:
4.3.1. В течение учебного года оформляют и издают приказы и распоряжения, 

касающиеся перевода, восстановления, отчисления, предоставления академического отпуска, 
о выходе иностранного гражданина и лица без гражданства из академического отпуска, о 
предоставлении иностранному гражданину/гражданке отпуска по беременности и родам, о 
предоставлении иностранному гражданину отпуска по уходу за ребенком (до достижения им 
возраста трех лет), с обязательным согласованием приказов с отделом по работе с 
иностранными учащимися.

Во всех документах, включая приказы и распоряжения, в обязательном порядке должна 
быть указана гражданская принадлежность обучающегося из числа иностранных граждан.

4.3.2. Осуществляю! регулярный контроль за успеваемостью и посещаемостью 
иностранными гражданами учебных занятий.

4.3.3. Предоставляют специалисту факультета программ высшего образования, 
ответственного за работу иностранными учащимися, информацию:

- о смене фамилии иностранного гражданина и иные сведения касающиеся смены его 
персональных данных.

- об имеющих место нарушениях иностранными гражданами правил внутреннего 
распорядка и режима учебного времени НОЧУ ВО «МЭИ»;

- о предполагаемом выезде за пределы Российской Федерации или г.Москвы в учебное 
время иностранного обучающегося с получением согласующей подписи специалиста 
факультета программ высшего образования по работе с иностранными учащимися на 
заявлении обучающегося (за 3 дня до предполагаемой даты выезда) и иную запрашиваемую 



информацию об иностранном обучающимся; специалист факультета программ высшего 
образования по работе с иностранными учащимися несёт ответственность за своевременное 
информирование, полноту и достоверность предоставленных данных, а также осуществляет 
контроль через предварительное согласование выезда, мониторинг возвращения 
обучающегося и взаимодействие с отделом для соблюдения миграционного и учебного 
режима.

4.4. Отдел воспитательной работы:
- проводит мероприятия но адаптации иностранных обучающихся к условиям жизни и 

обучения в Российской Федерации.
- информирует иностранных обучающихся обо всех формах досуга, имеющихся в 

Институте.
- организует досуг иностранных обучающихся (совместно с деканатом факультета 

программ высшего образования).
- организует мероприя гия по формированию толерантного отношения к иностранным 

обучающимся со стороны российских обучающихся.

5. ПОРЯДОК ВЫДАЧИ СПРАВОК, ОРИГИНАЛОВ (ДУБЛИКАТОВ) 
ДОКУМЕНТОВ, ОТВЕТЫ НА ЗАПРОСЫ

5.1. Справки о периоде обучения в Институте, подтверждении дипломов Института 
и другие, выдаются обучающемуся из числа иностранных граждан по его личному заявлению 
деканатом факультета программ высшего образования. Оформленную справку обучающийся 
получает под роспись в журнале выдачи справок лично или по нотариально заверенной 
доверенности в соответствии с порядком, установленным локальным нормативным актом.

5.2. Оригиналы документов, находящиеся в личном деле иностранного гражданина, 
выдаются деканатом только с согласия курирующего проректора, ректора.

5.3. Дубликат диплома и дубликат приложения к диплому выдается Учебно­
методическим управлением на основании личного заявления обладателя диплома на имя 
ректора взамен утраченного диплома и (или) приложения к нему или взамен диплома и (или) 
приложения к нему, содержащего ошибки, обнаруженные выпускником после его получения. 
Дубликат диплома и дубликат приложения к диплому выдается в соответствии с порядком, 
установленным локальным нормативным актом Инсти ту та.

5.4. При поступлении в НОЧУ ВО «МЭИ» запросов из Министерств. Посольств 
зарубежных стран, Министерства науки и образования Российской Федерации, Минис терства 
иностранных дел Российской Федерации, Министерства внутренних дел Российской 
Федерации, Федеральной службы безопасности и управлением международной деятельности, 
министерств и ведомств субъектов Российской Федерации готовятся ответы за подписью 
ректора или должностного лица его заменяющего, в соответствии с установленными в 
Институте порядком но наделению полномочиями и распределением обязанностей в 
указанный в запросе срок.

5.5. В случае получения запросов от территориальных органов МВД России, 
связанных с оформлением приглашений, миграционным учетом или продлением срока 
пребывания, ответы готовятся на основании данных, содержащихся в электронной системе 
приглашений, с обязательной сверкой с реестром зачисленных иностранных обучающихся и 
в соответствии с письмом Рособрнадзора от 23.07.2025 № 07-508.

6. ПОРЯДОК ОТЧИСЛЕНИЯ ИНОСТРАННЫХ ОБУЧАЮЩИХСЯ ИЗ 
ИНСТИТУТА

6.1. Отчисление иностранных граждан из Института осуществляется в соответствии 
с локальным нормативным актом, регламентирующим порядок перевода, отчисление и 
восстановление обучающихся Института.

6.2. Приказы об отчислении иностранных обучающихся из Института в 
обязательном порядке согласовываются со специалистом факультета программ высшего 



ооразования, ответственного за раооту с иностранными ооучающимися.
6.3. В течение трех рабочих дней с даты отчисления иностранного обучающегося 

специалист факультета программ высшего образования, ответственный за работу с 
иностранными обучающимися, уведомляет территориальный орган по вопросам миграции 
Министерства внутренних дел Российской Федерации об отчислении по установленной форме 
для снятия с миграционного учета и сокращении срока временного пребывания на территории 
Российской Федерации.

7. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ
7.1. Настоящее Положение вступает в силу с момента его утверждения приказом 

ректора Института и действует до его отмены в установленном порядке.
7.2. Дополнения и изменения в настоящее Положение принимаются и утверждаются 

Ученым советом НОЧУ ВО «МЭИ».
7.3. В случаях, нс предусмотренных настоящим Положением, должностные лица 

Института руководствуются законодательством РФ, нормативными актами Минобрнауки 
России, Минпросвсщения России, Уставом НОЧУ ВО «МЭИ» и другими локальными 
нормативными актами НОЧУ ВО «МЭИ».


