
НЕГОСУДАРСТВЕННОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ ЧАСТНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ 
ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ

МОСКОВСКИЙ ЭКОНОМИЧЕСКИЙ ИНСТИТУТ

«30» марта 2026 г.
ПРИКАЗ

г. Москва
№ 01-03/2026-26

О положении об экзаменационных комиссиях 
по проведению вступительных испытаний 
Негосударственного образовательного 
частного учреждения высшего образования 
«Московский экономический институт» 
на 2026 год

В соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об 
образовании в Российской Федерации», Федеральным законом Российской 
Федерации от 24.11.1995 № 181 -ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской 
Федерации», приказами Министерства науки и высшего образования Российской 
Федерации от 27.11.2024 № 821 и от 18.04.2025 № 366, Приказом Министерства 
науки и высшего образования Российской Федерации от 27 ноября 2024 г. № 820 
«Об утверждении перечня вступительных испытаний при приеме на обучение по 
образовательным программам высшего образования - программам бакалавриата и 
программам специалитета», Положением о приемной комиссии Негосударственного 
образовательного частного учреждения высшего образования «Московский 
экономический институт» (далее НОЧУ ВО «МЭИ») и на основании решения 
Ученого совета НОЧУ ВО «МЭИ» (протокол от «27» марта 2026 г. № 9)

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить Положение об экзаменационных комиссиях по проведению 
вступительных испытаний НОЧУ ВО «МЭИ» по образовательным программам 
высшего образования - программам бакалавриата, программам магистратуры, 
программам подготовки научных и научно-педагогических кадров в аспирантуре 
(далее - Положение) в соответствии с Приложением № 1 к настоящему приказу.

2. Приемной и экзаменационным комиссиям НОЧУ ВО «МЭИ» в период 
приемной кампании 2026 года руководствоваться утвержденным Положением.

3. Отделу информационных технологий и цифровизации не позднее 5 
рабочих дней с момента издания настоящего приказа разместить текст настоящего 
приказа и Приложения № 1 на официальном сайте НОЧУ ВО «МЭИ» в сети 
Интернет в разделе «Абитуриенту».

4. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.

Ректор Т.Г.Тырина
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Одобрено
Ученым советом НОЧУ ВО «МЭИ» 
от «27» марта 2026 г., протокол № 9

Приложение 1 
к приказу от «3 0» марта 2026 г. № 01-03/2026-26

Утверждено
приказом ректора НОЧУ ВО «МЭИ» 
от «3 0» марта 2026 г. № 01-03/2026-26

ПОЛОЖЕНИЕ
ОБ ЭКЗАМЕНАЦИОННЫХ КОМИССИЯХ ПО ПРОВЕДЕНИЮ 
ВСТУПИТЕЛЬНЫХ ИСПЫТАНИЙ НЕГОСУДАРСТВЕННОГО 

ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО ЧАСТНОГО УЧРЕЖДЕНИЯ
ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ «МОСКОВСКИЙ ЭКОНОМИЧЕСКИЙ ИНСТИТУТ»

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Настоящее Положение определяет состав, полномочия, порядок формирования 

и деятельности экзаменационных комиссий, создаваемых образовательной организацией 
Негосударственного образовательного частного учреждения высшего образования 
«Московский экономический институт» (далее - Институт) при приеме на обучение по 
образовательным программам высшего образования - программам бакалавриата, 
программам магистратуры, программам подготовки научных и научно-педагогических 
кадров в аспирантуре.

1.2. Настоящее Положение об экзаменационных комиссиях по проведению 
вступительных испытаний Негосударственного образовательного частного учреждения 
высшего образования «Московский экономический институт» (далее - Положение) 
разработано на основании:

• Федерального закона от 29.12.2012 г. №273-Ф3 «Об образовании в 
Российской Федерации»;

• Федерального закона Российской Федерации от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О 
социальной защите инвалидов в Российской Федерации»;

• Приказа Министерства науки и высшего образования Российской Федерации 
от 27 ноября 2024 г. № 821 "Об утверждении Порядка приема на обучение по 
образовательным программам высшего образования - программам бакалавриата, 
программам специалитета, программам магистратуры" с изменениями и дополнениями, и 
иными нормативными правовыми актами;

• Приказа Министерства образования и науки от 18 апреля 2025 г. № 3 66 «Об 
утверждении Порядка приема на обучение по образовательным программам высшего 
образования-программам подготовки научных и научно-педагогических кадров в 
аспирантуре» с изменениями и дополнениями, и иными нормативными правовыми актами;

• Приказа Министерства науки и высшего образования Российской Федерации от 
27 ноября 2024 г. № 820 "Об утверждении перечня вступительных испытаний при приеме 
на обучение по образовательным программам высшего образования - программам 
бакалавриата и программам специалитета" с изменениями и дополнениями, и иными 
нормативными правовыми актами;

• Устава Негосударственного образовательного частного учреждения высшего 
образования «Московский экономический институт» (далее - Институт) и иных локальных 
актов института, регламентирующих прием абитуриентов.
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2. СОСТАВ И ЗАДАЧИ ЭКЗАМЕНАЦИОННЫХ КОМИССИЙ
2.1. Экзаменационные комиссии (далее - комиссии) создаются сроком на один год 

и утверждаются приказом Ректора.
2.2. В состав экзаменационных комиссий входят председатель и не менее двух 

членов комиссии. Общее число членов комиссии, включая председателя, должно быть 
нечётным для обеспечения возможности принятия решений большинством голосов.

2.3. Состав экзаменационной комиссии формируется из числа наиболее опытных и 
квалифицированных педагогических, научно-педагогических работников, ведущих 
преподавательскую деятельность по дисциплинам, соответствующим тем предметам, по 
которым проводятся вступительные испытания. Допускается включение в состав 
экзаменационной комиссии практических работников соответствующей сферы 
деятельности.

2.4. Члены экзаменационной комиссии обязаны заблаговременно декларировать 
наличие конфликта интересов в отношении поступающих, допущенных к вступительному 
испытанию, и при наличии такого конфликта самоустраняться от участия в проверке работ 
и оценивании результатов

2.5. Экзаменационные комиссии создаются по каждому вступительному 
испытанию в разрезе образовательных программ и конкурсных групп, утверждённых 
Правилами приёма Института на текущий учебный год.

2.6. Основными задачами экзаменационной комиссии являются:
• организация подготовки и проведения вступительных испытаний;
• обеспечение соблюдения порядка проведения вступительных испытаний;
• обеспечение соблюдения прав поступающих при проведении вступительных 

испытаний.

3. ФУНКЦИИ И ПРАВА ЭКЗАМЕНАЦИОННЫХ КОМИССИЙ
3.1. Экзаменационная комиссия вьшолняет следующие функции:
• разрабатывает и актуализирует программы вступительных испытаний, 

критерии оценивания экзаменационных работ в соответствии с требованиями федеральных 
государственных образовательных стандартов (далее - ФГОС);

• разрабатывает контрольно-измерительные материалы вступительных 
испытаний в соответствии с программой вступительных испытаний и требованиями ФГОС;

• проводит консультации для поступающих перед вступительными 
испытаниями;

• проводит вступительные испытания в формах, установленных правилами 
приема на образовательные программы высшего образования Института на текущий год;

• проверяет письменные работы, оценивает результаты устных испытаний, 
просмотров, собеседований и иных форм вступительных испытаний;

• оформляет протоколы заседаний и иные документы по результатам 
вступительных испытаний;

• оформляет и направляет в приемную комиссию отчетные документы по 
результатам вступительных испытаний: экзаменационные ведомости, протоколы устных 
ответов и собеседований, письменные работы поступающих, протоколы оценки портфолио, 
представленного для вступительного испытания, протоколы вступительного испытания в 
форме компьютерного тестирования и (или) аудирования и иные материалы.

• составляет и направляет в Приемную комиссию Института итоговый отчет о
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результатах работы экзаменационной комиссии.
3.2. Экзаменационные комиссии имеют право:
• проводить проверку результатов работы по оценке тестовых заданий 

вступительных испытаний;
• готовить и передавать приемной комиссии Института предложения по 

содержанию заданий вступительных испытаний, критерии оценки результатов вьшолнения 
вступительных испытаний;

• готовить и передавать приемной комиссии Института информацию о 
типичных ошибках в ответах, поступающих;

• присутствовать на заседаниях апелляционной комиссии.

4. ОРГАНИЗАЦИЯ РАБОТЫ ЭКЗАМЕНАЦИОННОЙ КОМИССИИ
4.1. Общее руководство и координацию деятельности экзаменационной комиссии 

осуществляет ее председатель, а в случае его отсутствия - заместитель председателя 
экзаменационной комиссии.

4.2. Председатель экзаменационной комиссии в рамках своей компетенции 
подчиняется Председателю (при его отсутствии заместителю председателя) Приемной 
комиссии.

4.3. Экзаменационная комиссия работает в соответствии с расписанием 
вступительных испытаний, которое размещается на официальном сайте образовательной 
организации.

4.4. Экзаменационная комиссия правомочна осуществлять деятельность, 
установленную настоящим Положением, при наличии не менее двух третей ее состава при 
обязательном участии председателя.

4.5. Материалы для проведения вступительных испытаний составляются 
ежегодно, утверждаются Председателем Приёмной комиссии не позднее чем за один месяц 
до начала вступительных испытаний, хранятся как документы строгой отчётности в 
соответствии с номенклатурой дел Института или законодательством Российской 
Федерации об архивном деле.

4.6. При проведении вступительных испытаний с использованием 
информационных технологий материалы вступительных испытаний хранятся в 
электронном виде.

4.7. Экзаменационная комиссия размещается в специально выделенном и 
оборудованном помещении. Доступ посторонних лиц в помещение ограничен.

4.8. Члены экзаменационной комиссии обязаны обеспечить соблюдение режима 
информационной безопасности и надлежащих условий хранения материалов 
вступительных испытаний в электронном виде обеспечивается их защита от 
несанкционированного доступа, модификации и утраты в соответствии с требованиями 
Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» и локальными 
актами Института в области информационной безопасности

4.9. Решения экзаменационной комиссии принимаются простым большинством 
голосов ее членов, участвующих в заседании. При равном числе голосов 
председательствующий обладает правом решающего голоса.

4.10. В случае возникновения технических сбоев, препятствующих проведению 
вступительного испытания в установленное время, экзаменационная комиссия по 
согласованию с Приёмной комиссией вправе перенести испытание на резервный день, о 
чём незамедлительно информируются все допущенные поступающие.
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4.11. Работа экзаменационной комиссии завершается отчетом ее председателя об 
итогах проведения вступительных испытаний в текущем году.

5. ФУНКЦИИ, ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ ПРЕДСЕДАТЕЛЯ И ЧЛЕНОВ 
ЭКЗАМЕНАЦИОННЫХ КОМИССИЙ

5.1. Функции Председателя экзаменационной комиссии:
• подбор квалифицированных членов экзаменационной комиссии и 

представление состава членов комиссии (экзаменаторов) на рассмотрение приемной 
комиссией;

• разработка и обновление материалов вступительных испытаний;
• разработка критериев оценок экзаменационных работ поступающих, 

утверждение указанных критериев на заседании Приёмной комиссии и ознакомление с 
указанными критериями всех членов экзаменационной комиссии в сроки, установленные 
графиком подготовки к проведению вступительных испытаний, но не позднее чем за 14 
дней до начала вступительных испытаний;

• инструктаж членов экзаменационной комиссии по технологии проверки 
экзаменационных работ;

• обеспечение своевременной проверки и оформления результатов 
экзаменационных работ;

• организация проведения консультаций для поступающих;
• руководство и систематический контроль работы членов комиссии;
• распределение экзаменационной работ, поступающих для проверки;
• ведение учета рабочего времени членов комиссии;
• обеспечение хранения и информационной безопасности при проверке 

экзаменационных работ, передачи результатов проверки в приемную комиссию;
• информирование руководства приемной комиссии в ходе проверки 

экзаменационных работ при возникновении проблемных ситуаций.
5.2. Председатель экзаменационной комиссии имеет право:
• давать указания членам экзаменационной комиссии по вопросам организации 

работы экзаменационной комиссии в рамках своих полномочий;
• распределять обязанности между членами экзаменационной комиссии в 

пределах их компетенции;
• запрашивать у приемной комиссии, структурных подразделений Института и 

должностных лиц документы и сведения, необходимые для работы экзаменационной 
комиссии;

• по согласованию с Председателем Приемной комиссии образовательной 
организации отстранять членов экзаменационной комиссии от участия в ее работе в случае 
возникновения проблемных ситуаций, нарушающих Правила приема и/или иные 
локальные нормативные акты образовательной организации при проведении 
вступительных испытаний;

• принимать, по согласованию с приемной комиссией, решения об организации 
работы комиссии в случае возникновения форс-мажорных ситуаций и иных 
непредвиденных обстоятельств, препятствующих продолжению работы комиссии.

5.3. Председатель экзаменационной комиссии обязан:
• руководить деятельностью экзаменационной комиссии и организовывать ее 

работу;
• обеспечивать соблюдение законодательства Российской Федерации, устава



7

образовательной организации, правил приема и иных локальных нормативных актов 
образовательной организации при проведении вступительных испытаний;

• проводить инструктаж членов экзаменационной комиссии по порядку 
проведения вступительных испытаний, критериям оценивания и оформлению результатов;

• обеспечивать единство требований, предъявляемых к поступающим при 
проведении вступительных испытаний, а также единое применение критериев оценивания 
членами экзаменационной комиссии;

• контролировать соблюдение установленного порядка проведения 
вступительных испытаний;

• обеспечивать соблюдение конфиденциальности материалов вступительных 
испытаний и результатов их проверки до официального объявления результатов в 
установленном порядке;

• организовывать своевременное и надлежащее оформление протоколов и иных 
документов экзаменационной комиссии;

• принимать меры по урегулированию спорных и организационных вопросов, 
возникающих в ходе работы экзаменационной комиссии;

• обеспечивать соблюдение прав поступающих при проведении вступительных 
испытаний.

• нести личную ответственность за корректность заданий, а также за
правильность эталонных ответов тестовых заданий вступительных испытаний;

• своевременно информировать руководство Приемной комиссии о 
возникающих проблемах и трудностях, которые могут привести к нарушению сроков 
проверки экзаменационных работ.

5.4. Член экзаменационной комиссии имеет право:
• получать разъяснения по вопросам, касающимся процедуры проверки 

экзаменационных работ, применения (использования) критериев оценивания выполнения 
экзаменационных работ, а также другие необходимые для работы материалы и документы, 
обсуждать с Председателем комиссии процедурные вопросы проверки экзаменационных 
работ;

• запрашивать документы и сведения, необходимые для исполнения 
обязанностей члена экзаменационной комиссии;

• обращаться по вопросу обеспечения необходимых условий труда, связанных 
с вьшолнением обязанностей члена экзаменационной комиссии.

5.5. Член экзаменационной комиссии обязан:
• соблюдать законодательство Российской Федерации, устав Института,

Правила приема и иные локальные нормативные акты образовательной организации;
• участвовать в работе экзаменационной комиссии в соответствии с

утвержденным настоящим Положением и поручениями председателя экзаменационной 
комиссии;

• проводить вступительные испытания и оценивать их результаты объективно, 
беспристрастно и в соответствии с утвержденными критериями оценивания;

• соблюдать единые подходы к оцениванию результатов вступительных 
испытаний;

• обеспечивать соблюдение конфиденциальности материалов вступительных 
испытаний и персональных данных поступающих в соответствии с Федеральным законом 
от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» до официального объявления 
результатов в установленном порядке;
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• своевременно и надлежащим образом оформлять документы, связанные с 
проведением вступительных испытаний и оцениванием их результатов;

• соблюдать права поступающих и обеспечивать корректное отношение к 
поступающим при проведении вступительных испытаний.

• незамедлительно информировать руководство Приемной комиссии в 
письменной форме о случаях нарушения процедуры проверки экзаменационных работ 
и/или режима информационной безопасности, а также иных нарушениях в работе с 
документацией в деятельности комиссии;

• участвовать в подготовке отчета об итогах работы экзаменационной комиссии.

6. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ЧЛЕНОВ ЭКЗАМЕНАЦИОННЫХ КОМИССИЙ
6.1. В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения возложенных 

обязанностей, нарушения требований конфиденциальности и информационной 
безопасности, а также злоупотребления установленными полномочиями член 
экзаменационной комиссии может быть привлечён к дисциплинарной, гражданско- 
правовой, административной или уголовной ответственности в соответствии с Трудовым 
кодексом Российской Федерации, Кодексом Российской Федерации об административных 
правонарушениях, Уголовным кодексом Российской Федерации и иными нормативными 
правовыми актами

6.2. Член экзаменационной комиссии может быть исключен из состава 
экзаменационной комиссии в следующих случаях:

• предоставления о себе недостоверных сведений;
• утери подотчетных документов;
• невыполнения или ненадлежащего исполнения возложенных на него 

обязанностей.
6.3. Решение об исключении члена комиссии из её состава принимается Приемной 

комиссией на основании аргументированного представления Председателя 
экзаменационной комиссии.

7. ПОРЯДОК ИЗМЕНЕНИЯ И ДОПОЛНЕНИЯ НАСТОЯЩЕГО ПОЛОЖЕНИЯ
7.1. Решения по вопросам, не предусмотренным настоящим Положением, 

принимаются Ученым советом Института.
7.2. Изменения и дополнения в настоящее Положение могут быть внесены в связи 

с изменением законодательства Российской Федерации и/или структуры Института.
7.3. Изменения и дополнения в настоящее Положение принимаются и 

утверждаются в том же порядке, в котором принято и утверждено настоящее Положение.


