
НЕГОСУДАРСТВЕННОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ ЧАСТНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ 
ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ 

МОСКОВСКИЙ ЭКОНОМИЧЕСКИЙ ИНСТИТУТ

ПРИКАЗ

«29» августа 2025 г №01-03/2025-89/6
г. Москва

Об утверждении
Положения об обучении
по индивидуальному учебному плану
по программам дополнительного образования 
в Негосударственном образовательном 
частном учреждении высшего образования 

«Московский экономический институт»

В соответствии с Федеральным законодательством Российской Федерации 
в сфере образования и на основании решения Ученого совета Негосударственного 
образовательного частного учреждения высшего образования «Московский 
экономический институт» (далее - НОЧУ ВО «МЭИ») от 29.08.2025 (Протокол 
№1), в целях организации образовательного процесса в НОЧУ ВО «МЭИ» по 
программам дополнительного образования,

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить и ввести в действие с 1 сентября 2025 года Положение об 
обучении по индивидуальному учебному плану по программам дополнительного 
образования в Негосударственном образовательном частном учреждении 
высшего образования «Московский экономический институт» (Приложение 1).

2. Начальнику отдела сопровождения информационных систем и 
цифровизации Рымареву П.В. в установленном порядке и в установленные сроки 
обеспечить размещение утвержденного документа на официальном сайте НОЧУ 
ВО «МЭИ».

3. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.
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Приложение
к приказу от 29.08.2025 № 01-03/2025-89/6 

Одобрено Утверждено
Ученым советом НОЧУ ВО «МЭИ» приказом ректора НОЧУ ВО «МЭИ»
от «29» августа 2025 г., протоко/i № 1 от «29» августа 2025 г. №01-03/2025-89/6

ПОЛОЖЕНИЕ
ОБ ОБУЧЕНИИ ПО ИНДИВИДУАЛЬНОМУ УЧЕБНОМУ ПЛАНУ ПО 

ПРОГРАММАМ ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
В НЕГОСУДАРСТВЕННОМ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОМ ЧАСТНОМ УЧРЕЖДЕНИИ 

ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ
«МОСКОВСКИЙ ЭКОНОМИЧЕСКИЙ ИНСТИТУТ»

1. Назначение и область применения
1.1. Настоящее Положение об обучении по индивидуальному учебному плану по 

программам дополнительного образования (далее - Положение) определяет порядок 
организации повышения квалификации и профессиональной переподготовки (далее - 
программы дополнительного профессионального образования) обучающихся (слушателей) 
по индивидуальному учебному плану в негосударственном образовательном частном 
учреждении высшего образования «Московский экономический институт» (далее - НОЧУ 
ВО «МЭИ», Институт), в том числе ускоренное обучение, в пределах осваиваемой 
образовательной программы с учетом индивидуализации ее содержания в зависимости от 
особенностей и образовательных потребностей обучающегося.

1.2. Настоящее Положение определяет основные цели, правила построения 
индивидуального учебного плана (далее - ИУП), порядок реализации индивидуального 
учебного плана, порядок промежуточной и итоговой аттестации, формы сопровождающих 
документов (заявления, индивидуального учебного плана, листа выполнения 
индивидуального учебного плана при обучении).

2. Нормативные ссылки
2.1. Настоящее Положение разработано в соответствии со следующими 

документами:
- Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации» (далее - Закон № 273-ФЗ);
- Постановлением Правительства РФ от 15.09.2020 № 1441 «Об утверждении 

Правил оказания платных образовательных услуг»;
- Приказом Министерства науки и высшего образования Российской Федерации от 

24.03.2025 № 266 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной 
деятельности по дополнительным профессиональным программам»;

- Приказом Министерства просвещения РФ от 27 июля 2022 г. №629 «Об 
утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по 
дополнительным общеобразовательным программам»;

- Письмом Минобрнауки России от 30.03.2015 № АК-821/06 «О направлении 
методических рекомендаций по итоговой аттестации слушателей»;

- Письмом Министерства просвещения РФ от 19 марта 2020 г. № ГД-39/04 «О 
направлении методических рекомендаций по реализации образовательных программ 
начального общего, основного общего, среднего общего образования, образовательных 
программ среднего профессионального образования и дополнительных 
общеобразовательных программ с применением электронного обучения и дистанционных 
образовательных технологий»;

- Уставом НОЧУ ВО «МЭИ»;
- и иными локальными нормативными актами.



3. Общие положения
3.1. Согласно пункту 3 части 1 статьи 34 Федерального закона «Об образовании в 

Российской Федерации» от 29 декабря 2012 г. №273-Ф3 обучающиеся имеют право на 
обучение по индивидуальному учебному плану, в том числе ускоренное обучение, в 
пределах осваиваемой образовательной программы в порядке, установленном локальными 
нормативными актами.

3.2. Обучение по индивидуальному учебному плану, в том числе ускоренное 
обучение, по программам дополнительного профессионального образования 
осуществляется на добровольной основе в соответствии с заявлением лица, желающего 
обучаться по указанной образовательной программе.

3.4. Индивидуальный учебный план - учебный план, обеспечивающий освоение 
образовательной программы (или части образовательной программы) на основе 
индивидуализации ее содержания с учетом особенностей и образовательных потребностей 
конкретного обучающегося.

3.5. Индивидуальный график обучения - график, входящий в индивидуальный 
учебный план обучающегося и определяющий сроки прохождения обучения, аттестаций на 
период обучения по индивидуальному учебному плану;

3.6. Положение и изменения к нему утверждаются Ученым советом НОЧУ ВО 
«МЭИ» и вводятся в действие приказом НОЧУ ВО «МЭИ».

4. Порядок построения индивидуального учебного плана
4.1. Индивидуальный учебный план разрабатывается для отдельного обучающегося 

(группы обучающихся) на основе учебного плана программы дополнительного 
профессионального образования на срок, указанный в заявлении обучающегося об обучении 
по индивидуальному учебному плану в соответствии со спецификой и возможностями 
НОЧУ ВО «МЭИ» с участием обучающихся совместно с педагогическими работниками.

4.2. Материально-техническое оснащение образовательного процесса должно 
обеспечивать возможность реализации индивидуальных учебных планов обучающихся.

4.3. При построении индивидуального учебного плана может использоваться 
модульный принцип, предусматривающий различные варианты сочетания учебных 
предметов, курсов, дисциплин (модулей), иных компонентов, входящих в учебный план 
программы дополнительного профессионального образования.

4.4. Индивидуальный учебный план определяет перечень, трудоемкость, 
последовательность и распределение по периодам обучения учебных предметов, курсов, 
дисциплин (модулей), практики, иных видом учебной деятельности и формы 
промежуточной аттестации обучающихся.

4.5. В индивидуальном учебном плане могут быть произведены изменения в 
структурных частях основного учебного плана программы дополнительного 
профессионального образования.

4.6. Итоговую аттестацию слушатели, обучающиеся по индивидуальному учебному 
плану, проходят в сроки, установленные таким учебным планом или календарным учебным 
графиком.

4.7. При реализации образовательных программ в соответствии с индивидуальным 
учебным планом могут использоваться различные образовательные технологии, в том числе 
дистанционные образовательные технологии, электронное обучение.

4.8. Обучение по индивидуальному учебному планы может быть организовано в 
рамках сетевой формы реализации образовательных программ. В реализации 
образовательных программ с использованием сетевой формы наряду с организациями, 
осуществляющими образовательную деятельность, также могут участвовать организации, 
обладающие ресурсами. Необходимыми для осуществления обучения, проведения 
практических и лабораторных занятий и осуществления иных видов учебной деятельности, 
предусмотренных соответствующей образовательной программой.



4.9. На обучение по индивидуальному учебному плану могут быть переведены 
обучающиеся, не ликвидировавшие в установленные сроки академическую задолженность 
с момента ее образования.

5. Порядок реализации индивидуального учебного плана
5.1. Организация учебного процесса по индивидуальному учебному плану, 

предусматривает индивидуальный образовательный режим и освоение учебных предметов, 
дисциплин (модулей) программы в сроки, отличающиеся от общеустановленных за свет 
самостоятельного изучения обучающимися содержания программы.

5.2. Индивидуальный учебный план создает условия для реализации 
дифференцированных подходов в подготовке слушателя по избранной им программе.

5.3. Обучающиеся обязаны выполнять индивидуальный учебный план, в том числе 
посещать предусмотренные индивидуальным учебным планом учебные занятия.

5.4. Ознакомление обучающихся с настоящие Положением, в том числе через 
информационные системы общего пользования, осуществляется при приеме обучающихся 
на обучение в НОЧУ ВО «МЭИ».

6. Порядок итоговой аттестации и выдачи документа о квалификации 
установленного образца при обучении по индивидуальному учебному плану

6.1. По результатам освоения каждой дисциплины (модуля) из программы после 
прохождения промежуточной аттестации слушатель получает соответствующую отметку в 
индивидуальном учебном плане.

6.2. После освоения всех дисциплин (модулей) программы, слушатель проходит 
итоговую аттестацию, форма которой также отражается в индивидуальном учебном плане.

6.3. По окончании обучения на основании выполненного индивидуального учебного 
плана и успешного прохождения итоговой аттестации, издается приказ об окончании 
обучения слушателя и выдается документ о квалификации (удостоверение о повышении 
квалификации или диплом о профессиональной переподготовке) установленного образца.

7. Срок действия Положения
7.1. Настоящее Положение принимается на неопределённый срок на основании 

решения Ученого совета НОЧУ ВО «МЭИ».
7.2. После принятия новой редакции Положения и утверждения его приказом ректора 

предыдущее утрачивает силу.
7.3. В настоящее Положение в установленном порядке могут быть внесены, по мере 

необходимости, соответствующие изменения и дополнения.



Приложение 1 
к Положению об обучении по индивидуальному учебному плану 

по программам дополнительного образования

Форма заявления на освоение дополнительной профессиональной образовательной 
программы по индивидуальному учебному плану

Ректору НОЧУ ВО «МЭИ»

(ФИО)
от обучающегося (слушателя)

(ФИО) 
проживающего(щей) по адресу:

Контактный телефон______________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу разрешить мне освоение дополнительной профессиональной образовательной 
программы по индивидуальному

(название образовательной программы) 
учебному плану, а также с использованием электронного обучения и дистанционных 
образовательных технологий.

Обязуюсь выполнять индивидуальный учебный план.
С Положением о порядке обучения по индивидуальному учебному плану по 

дополнительным образовательным программам в НОЧУ ВО «Московский экономический 
институт» ознакомлен.

Документы, подтверждающие наличие основания для обучения по индивидуальному 
учебному плану, прилагаются.

________________ _______________ /___________________
(дата) (подпись) (Ф.И.О.)

(лата)

Согласен на обработку моих персональных данных, указанных в заявлении

(подпись)
Согласовано:

Начальник отдела дополнительного образования 
«»202__г.

(подпись)

Проректор по учебно-методической работе
(подпись) (ФИО)



Приложение 2 
к Положению об обучении по индивидуальному учебному плану 

по программам дополнительного образования

Форма индивидуального учебного плана

НЕГОСУДАРСТВЕННОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ ЧАСТНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ 
ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ

МОСКОВСКИЙ ЭКОНОМИЧЕСКИЙ ИНСТИТУТ 
Отдел дополнительного образования

Утверждаю 
Ректор НОЧУ ВО «МЭИ» 
___________Т.Г.Тырина

Индивидуальный учебный план_______________________________
(ФИО) 

по дополнительной профессиональной программе профессиональной переподготовки

(наименование программы)
Форма обучения: очно/заочная и/или с использованием электронного обучения и 

дистанционных образовательных технологий
Нормативный срок обучения: часов
Уровень предыдущего образования:________________________________________________

(высшее, среднее профессиональное)
Вид документа об обучении при успешном освоении программы с указанием квалификации 
и (или) вида профессиональной деятельности________________________________________

№ 
п/п

Наименование дисциплин 
(модулей)

Трудоемкость освоения программы
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1.
2.
3.
4.
5.
6.
7. Итоговая аттестация

ВСЕГО:

Обучающийся

(дата)

_______________________/_____________________________

(подпись) (Ф.И.О.)

Начальник отдела дополнительного образования 
«»202__г.

(подпись)


