
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Москва, Россия 
 

Вакансия (полная занятость, работа в офисе)  
 
 

Испытательный срок 3 месяца,    

Далее - по договоренности 

Должность: Assistant of the Brand Manager / Помощник бренд менеджера  
                          Частичная занятость (удаленная работа) 

Оформление по ТК РФ 
 

Обязанности: 
 

• Подготовка и размещение постов / сторис в Инстаграм, FB, VK, Telegram и на других 
площадках, составление контента на базе имеющихся материалов 

• Подготовка и редактирование презентаций, перевод рекламных материалов с 
английского на русский язык, программ и  проч. контента 

• Подготовка и реализация e-mail рассылок через программу рассылок 
• Ввод контактных данных в базу рассылок, работа с систематизацией базы данных  
• Работа по дальнейшему взаимодействию с клиентами после различных мероприятий 

(отсылка необходимой информации партнёрам, поддержание связи, ответы на вопросы)  
• Прием партнёров и клиентов в офисе: координация их визита/ составление графика встреч 

для руководителя, помощь во время переговоров  
• Внесение /отслеживание и редактирование информации на сайтах партнёров 
• Ведение отчетной документации по проделанной работе, составление отчетов для 

партнёров , работа с документооборотом, составление протоколов собраний  
• Взаимодействие с digital – платформами (такими как TopHotels, Sletat.ru, Profi Travel и др.):  

согласование, запуск и ведение различных PR и маркетинговых кампаний (online) 
• Участие в выставках и рабочих мероприятиях  
• Командировки по РФ и за рубеж (при необходимости) 
• Выполнение иных бизнес-поручений руководителя 

 
Требования: 

 
• Высшее образование 
• Опыт работы в гостиничном или туристическом бизнесе 
• Знание рынка Мальдив, Шри-Ланки, Омана будет плюсом 
• Уверенное владение английским и русским языками (хорошо поставленная, 

грамотная устная и письменная речь) 
• Отличные коммуникативные навыки, умение работать в режиме мультизадачности 
• Высокая организованность и тайм менеджмент 
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Contacts: p: +7 (495) 150-11-03 
representative@coatitravel.ru 
www.coatitravel.ru 

mailto:representative@coatitravel.ru
http://www.coatitravel.ru/


Условия: 
 

• Полный рабочий ̆день (с 10:00 до 19:00). Отпуск по ТК РФ 
• Заработная плата – оклад 35 000 руб. в мес. на период испытательного срока и обучения. 

При наличии положительных результатов работы возможно введение дополнительной 
процентной мотивации (+5-7 тыс.руб).  После испытательного срока (при успешном 
прохождении): оклад 45 000 руб. в мес.  

• Готовность представить рекомендации 
• Наличие загранпаспорта и готовность к командировкам по РФ и зарубеж по требованию 

работодателя  
• Испытательный ̆срок - 3 мес. 

 
 
 

Что мы предлагаем: 
 

Возможность построить карьеру в одной ̆из самых привлекательных отраслей;̆ 
 
Обучение в процессе работы;  

 
Интересные и проектные задачи, развивающие разные аспекты личности и 
профессиональных навыков; 

 
Дружный ̆и профессиональныӗ коллектив; 

 
Возможность обучаться во время работы и получать практические навыки; 

 
Возможность карьерного и финансового роста внутри компании - позиция business 
development manager или brand менеджер как перспектива карьерного роста; 

 
Корпоративные мероприятия, интересные рабочие встречи и международный ̆деловой ̆
круг общения. 

 
COATI Travel & Representative - международная компания в области туризма, 
гостиничного бизнеса и маркетинговых коммуникаций. Компания успешно ведет свою 
деятельность с 2014 года по туризму и с 2020 года по направлениям: международный 
консалтинг и представительство по продажам, реклама и PR, digital-продвижение. 
Является представительством по продажам и маркетингу для многих Мальдивских 
курортных отелей, Шри-Ланкийской принимающей компании и Министерства по 
Культурному наследию и туризма Омана.   
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